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Ce gue vous devez avolr
assimilé

B Modéliser un document

— Différencier la mise en forme du
contenu

B Composer un document
— Visibilité, lisibilité, regles
typographiques, police de caracteres,
codage des caracteres
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Séguences

B12h TD => 4 seances au total

— 24/09/13 : presentation UE + la
recherche documentaire

—10/12/13 : traitement de texte et
diaporamas

—04/03/2014 : utiliser un tableur
—11/03/2014 : les outils collaboratifs
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Communiquer, rendre
ses travaux

M http://www.u-pec.fr/

(ex-Université Paris 12) - Windows Internet Explorer

O] &4 ][ %] B pec-universtpars st ... x

ETUDIANT ETRANGER
ADULTE EN REPRISE D'ETUDES

ENSEIGNANT - CHERCHEUR Espaces reserves
ENTREPRISES ET PARTENAIRES

Espaces réserves
| E-Campus
Awutoformations bureautiques

ANCIEN ETUDIANT
PERSONNEL ADMINISTRATIF ET TECHNIQUE
MEDIAS

Messageria éludianis
Messagerie des personnels
Intranet des personnels

Retrouvez tout 'UPEC sur UnivMobile

Refrouvez sur votre smartphone laccés a 'ENT E-campus et au catalogue documentaire
SUDOC, ainsi qu'une application de géolocalisation au sein de FUPEC.
Lire la suite

W e 66 b
haut de page Formations e Espaces rése:
Intemational Universits Paris-Est Créteil Val de Mams PEC |===- e Marchés publics
Contacis. Recherche 81 avenue du Général de Gaulle Plans d'accés Espace médias
. . 54010 Crétei Gedex France
Mentions Iégales | Vie tudiante owvensire
—PARIS-EST

Editeur du site

irossftPower... | R ||« 2EHO T 910

Démarrer| B 2 57 & [0 B 2 windows Live M... |[ = upec - univer... [l Programme dins... | @ Courrier entrant...| ¥ L1sESS | ) 2 Mirosaft Of ..
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Courriel

M http://www.u-pec.fr/

Espaces reserves
Espaces reserves

| E-Campus

Autoformations bureautigues

Mail étudiant...
Obligatoire
(SPAM upec)

Imtranet des personnels
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Courriel

Jne adresse pro...

Pour, Copie, Copie cachee...
Pas de mail sans sujet (objet)
Jtiliser la signature des mails...

2012-2013 TICE - M. PERES LEBLANC



Rendre ses travaux

M http://www.u-pec.fr/

Espaces reserves
Espaces reserves

Eprel...

Messagerie etudiante
Messagens des personnels
Imtranet des personnels
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Eprel

VAL OF HARNE

Espace Pédagogique de Ressources En Ligne UPEC PARREST CRETHIR

Connexion
Identifiant :
Mot de passe :
Aide Cours présents sur Ia plateforme
* Vous n'arrivez pas & vous connecter Administration et échanges internationaux (128)
v Tutoriels
Delcife {22}
Droit (28)

=

Formation Continue (13)

[}

TAE izat
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Activer son compte

Espace Pédagogique de Ress

Vous n'arrivez pas a vous connecter

. Llen Vous étes etudiant

Afin de béneficier des services numeérigues de 'UPEQromme la
plateforme de cours en ligne, vous devez activer vgire compte
etudiant.

La procédure d'activation a changé en cette rentre€ de 2011,
toutes les explications sont disponibles a cette adresse,

Si vous vous étes assuré gque votre compte etudiant fonctionne
pour les autres services mais pas pour la plateforme de cours en
ligne, vous pouvez écrire a cette adresse.
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Bien choisir son mot de
passe!

Activez votre compte étudiant !

Pour bénéficier de I'ensemble des services numérigues offerts par l'université, vous devez au préalable activer votre compte étudiant en choisissant un mot de
passe.
En cas de probléme, conctactez sos-activation(@u-pec.fr.

Mot de passe oublié

Activer mon compte ou

changer mon mot de passe

0 Pour réinitialiser votre compte, présentez-vous dans les salles informatique en
ik oo 5 munir de votre carte d'étudiant et dune pigce
Saisissez votre date de naissance aufgé des salles pourra vous assister durant la
format JIMMAAAA  (ex:01121990). Si
s avez deja modifie votre mot de
se, insérez le mot de passe choisi lors ftures des sallesE L
‘activation de votre compte. ror )

Login informatique : |

Ancien mot de passe |

Mouveau mot de passe : I

Confirmation : I 0

En cliquant sur "Valider", vous acceptez sans réserve les conditions
d'utilisation définies dans la charte informatique® de 'UPEC l I rV O e r e
s

Université Paris-Est Créteil Val de Marne

61 avenue du Général de Gaulle PEC | Ty
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Traitement de I'image

B GIMP (Photoshop)
B Inkscape (lllustrator)

I~ — \
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Création de site web

B Notepad++ (PC) / Fraise (mac)

TICE - M. PERES LEBLANC

14



2012-2013

Présentation assistée par
ordinateur

B Microsoft Office 365 (utilisable chez
VOUS)

B Openoffice (libre)
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La recherche

B Chercher...
B [dentifier la source

B Citer

TICE - M. PERES LEBLANC
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- Moteurs de recherche
oy =™

g g AltaVista GrayMatter Spezify (anglais)
5 o (multilingue) (multisources) Volila (francais)
§,§§ Ask (multilingue)Info.com Volunia(multiling
g9 g Baidu (chinois) (multilingue) ue)

= Bing LeMoteur Yahoo!

520 (multilingue) (francais) (multilingue)
-1 Blekko (anglais) Lycos Yandex (russe,
290 DuckDuckGo  (multilingue)  anglais)

s c2 (anglais) Panguso Yauba (anglais)
o= % Exalead (chinois)

23w (francais) Qwant (francais)

R Google Sogou (chinois)

0323 multilingue Soso (chinois
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Droits et citation...

B | 'exemple de wikipedia

Derniére modification de cette page le 22 aoit 2013 4 16:28.

Droit d'auteur : les textes sont disponibles sous licence Creative Commons paternité partage a l'identique ; d’autres conditions peuvent
s’appliquer. Voyez les conditions d'utilisation pour plus de détails, ainsi que les crédits graphiques. En cas de réutilisation des textes de cette

page, voyez comment citer les auteurs et mentionner la licence.
Wikipedia® est une marque déposée de la Wikimedia Foundation, Inc., organisation de bienfaisance régie par le paragraphe 501(c)(3) du code

fiscal des Ftats-Unis.

Politique de confidentialité A propos de Wikipédia Avertissements Développeurs Version mobile @ WIKIMEDIA [ ] 'h_.‘.':(':'l].:.'_ »
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Référence
bibliographique

Informations bibliographiques sur Liste de moteurs de recherche

« Nom de la page : Liste de moteurs de recherche

e Auteurs : http://fr.wikipedia.org/w/index.php?title=Liste_de moteurs_de recherche&action=history

« Editeur : Wikipédia

e Derniére révision : 22 aout 2013 14:28 UTC

+ Page consultée le : 3 septembre 2013 14:44 UTC

e Lien vers la version citée : http://fr.wikipedia.org/w/index.php?title=Liste_de_moteurs_de_recherche&
oldid=96016995

« Numeéro de version : 96016995

TICE - M. PERES LEBLANC
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Citer...

Reutiliser la page Liste de moteurs de recherche

Sur un site internet

« Nom de la page : Liste de moteurs de recherche
e Crédit a insérer : Contenu soumis a la licence CC-BY-SA 3.0. Source : Article Liste de moteurs de recherche

de Wikipédia en francais (auteurs)

Code html : <a href="http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/deed.fr">Contenu soumis a la licence
CC-BY-SA</a>. Source : Article <em=><a href="http://fr.wikipedia.org
/wiki/Liste_de_moteurs_de_recherche">Liste de moteurs de recherche</a></em=> de <a

href="http://fr wikipedia.org/">Wikipédia en frangais</a> (<a href="http://frwikipedia.org
/wlindex.php?title=Liste_de_moteurs_de_recherche&action=history">auteurs</a>)

Sur un autre support

« Nom de la page : Liste de moteurs de recherche
e Credit a insérer : Contenu soumis a la licence CC-BY-SA 3.0 (http://creativecommons.org/licenses/by-sa
/3.0/deed.fr) Source : Article Liste de moteurs de recherche de Wikipédia en francgais (http://fr.wikipedia.org

/wiki/Liste_de_moteurs_de_recherche).
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Mise en forme de la
citation

Comment citer la page Liste de moteurs de recherche

APA style

Liste de moteurs de recherche. (2013, aolt 22). Wikipédia, I'encyclopédie libre. Page consultée le 14:44,
septembre 3, 2013 a partir de http://fr.wikipedia.org/w/index.php?title=Liste_de_moteurs_de_recherche&
oldid=96016995.

MLA style

"Liste de moteurs de recherche." Wikipédia, I'encyclopédie libre. 22 aout 2013, 14:28 UTC. 3 sept 2013, 14:44
<http://ffr.wikipedia.org/w/index.php?title=Liste_de_moteurs_de_recherche&oldid=96016995>.

MHRA style

Contributeurs a@ Wikipedia, 'Liste de moteurs de recherche', Wikipédia, I'encyclopédie libre, 22 aout 2013, 14:28
UTC, <http://fr.wikipedia.org/w/index.php?title=Liste_de_moteurs_de_recherche&oldid=96016995> [Page
consultée le 3 septembre 2013]
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+Wous Recherche Images Maps Play YouTube Actualitéts Gmail Drive Agenda Plus-

Recherche Google J'ai de la chance

Publicité Entreprise A propos Confidentialité et conditions d'utilisation Paramétres Google.com
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Les limites

B Variabilité des résultats

B Non prise en compte des
opéerateurs (parfois)

B Efficacité limité sur 'actualité et les
nouveaux sites
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Wikipedia, I'encyclopédie libre. Page consultee le 3

septembre a 15h14, 2013 a partir de
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2012-2013

Chercher sur google

B Recherche « classique »

B Recherche avancée
http://www.google.fr/advanced search

TICE - M. PERES LEBLANC
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Commencer par une
recherche simple

Simplicité

B Pas plus de 3 mots

B Utiliser des termes descriptifs
B Ne pas se soucler de la casse
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Ignorer I'orthographe

B ... mais pas trop!

TICE - M. PERES LEBLANC
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2012-2013

Utiliser des termes adaptés
a la recherche sur le Web

B Google compare les expressions...
chercher la plus efficace

Préférer
mal de téte
a
|’al mal a la téte

TICE - M. PERES LEBLANC 29



2012-2013

Aller a l'essentiel
puis affiner

B A partir d'une recherche simple
ajouter des mots clé au fur et a
mesure...

TICE - M. PERES LEBLANC
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La syntaxe sur google

B Caracteres accentues : +mot
+thé
B Expressions exacte : entre
"cuisine moderne"
B Exclure un mot : -mot
recette sauce -tomates

TICE - M. PERES LEBLANC
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Rechercher au sein d'un
site specifique

B Faire préceder votre requéte de la
mention site:

=> pate
Environ 26 300 000 résultats
(0,20 secondes)

=> pate site:www.u-pec.fr
2 réesultats (0,10 secondes)

TICE - M. PERES LEBLANC
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Rechercher par type de
fichier

B Faire suivre les mots clés de
filetype: suivi de |'abréviation a
trois lettres du type de fichier
correspondant.

chien filetype:jpg

TICE - M. PERES LEBLANC
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Rechercher une
définition

B Saisir define: devant un mot pour
obtenir sa définition.

define:social

TICE - M. PERES LEBLANC
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Rechercher des termes
similaires

B Insérer le symbole ~ juste avant le
terme

biscuits ~gateaux noel

TICE - M. PERES LEBLANC
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Ne pas se souciler de la
ponctuation

B Elle estignorée
@#%"*()=[\

et autres caracteres spéciaux.

Sauf que...

TICE - M. PERES LEBLANC
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Sighe arobase (@)

B Permet de rechercher des tags de
réseaux sociaux tels que [@google]

ou [@ladygagal]
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Esperluette (&)

B rechercher des concepts et des
expressions étroitement liés

tels que
[freres & sceurs]
Ou
[Dubon & Cie]

TICE - M. PERES LEBLANC

38



Affiner sa cherche sur
google Web

social
Web Images Maps Shopping Flus = Outils de recherche
mi social
=
Web Images Maps Shopping Plus - Cutils de recherche
Tous les pays - Toutes les langues Date indifférente « Tous les résultats « Créteil =
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Affiner sa cherche sur

+\fous Recherche Images Maps Play YouTube Actualitéts Gmail Drive Agenda

"mont mckinley"

Web Images Maps Shopping Flus - Cutils de recherche
IIIUIILIII'L.-I\IIII‘_.-_"
Web lmages Map Shopping Plus = Cutils de recherche
Taille = Couleur = ['ype = Période = Flus doutils =

v Toutes les tailles

Les cookies §s de qos services. En utilisant ces demiers, vous

acceptez l'utifis Grandes

m En 3a Moyennes
lcdnes

Recherches 4s o . : rpont logan mont vinson mont whitney mont k2 ac
Superieure a ¥

Egale a
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+\ous

Livres dans le domaine
public

Recherche Images Maps Play YouTube Actualitéts Gmail Drive Agenda Plus-~

"mont mckinley" “

Web Images Maps Shoppin Plus Outils de recherche

Les cookies assurent le bon fonctionnement de nos semnices. En utilisant ces demiers, vous
acceptez l'utilisation des cookies.

ﬂ En savoir plus

Mont McKinley - Wikipédia @
frwikipedia.org/wiki'Mont_McKinley -
Le mont I'u'IcKmIey ou Denah dans une langue locale athapascane est la plus haute mu:untagne

B L NI S P ) e A

e et L L I | g N R ) b [ PR A T

-1
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2012-2013

Larecherche avancee

Choisir d'afficher
au de ne pas
afficher las
pages d'un
format particulier

La pages de recherche avancé de Google

operateUr Mombre de
opérateur + oo opérateur OR - PR Démarrer |a
ou| | opérateur - I\‘J S recharncha
e " Y 1 b i

CL’) ( :SI (* Recherche

tows lot mots sunands

Pages contonan 3
cotle exprossion exache
au moins un des mots suwants
aucun dey
La S T -

Formai de fichief Egulement

Duate ister hes pages Web o8 & jour pe

Choisir o afficher
ou de ne pas
afficher les
pages d'un
domanes

Emplacement Puge [ a:
2 SaleSeaich B Ascun S
Recherche de pages spécifiques
Similaires
) -

L i
Chaossir la page * Opérataurs opérateur [ oce!a:éljf link: iJ [ opérateur site: l‘
en fonction de la Allintitle: related: \I

date de 5a Allintext: b
demisre mise a Allinanchor:

felar Allirr:

Chossir la langue
das pages
recherchées

opérateur

filatype:

En plus d'offrir diverses autres options, la page de recherche avancée de Google integre certains des opérateurs de
recherche présentés dans la section de Googleraide consacrée a ceux-ci

TICE - M. PERES LEBLANC
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La pages de recherche avancé de Google

operaleur - Mombre de
opdrateur ¥ TR 1] opérateur OR rdsultats Deénarres la
ou | operateur - recherche
. b N, b 1
COL jgle Recherche cée \ S hae e e
Tows | ol s ] (10 Fsunsts ©
. \ P." - t MME TuNa i :! _J
Choisir d'afficher Cofte explossion exacte l..
q:;;;? ﬁs au moins un des mots susards * mc:::- la langue
pages d'un AUCHN des Mole TuvEets | rechepr:r%ées
format particuliers Rsultats powr les pages GCrdes &n Toatws bes longues 55
Farmat de fichie [ Seulwment :i Lnter bes risublats s format de fichees Tous inemets .
Date Ligtiér bd pages 'Web midet § jour pendant [a pénode apesifiée Clats snciftilrénte _-:F
Ernplacemant Puages dueny lesquelles be ou les lerrnes figurent Alimpane ou dant 1A page :i operalaur
filatypa:
Choisir d"afficher b Damaines ;:'1-.'--:' &1l a S e e paged du sie o . - -
ol de ne pas rar ek oo,
affichier les n SaleSearch # agpcunf@mge T Fillee SelSeee
pages d'un
domanas Recherche de pages spécifiques

Similaires Focherche lepafians srmilaren &

| Fens [ruga
EOD0E Google
Cheisir la page Opérateurs OpErateur operateur link: I:I operateur site: IJ
an fancion da ka Allinitle: related: % %

date de sa Allintext:
demiérs miss a Allinanchor:
jour Allirverl:
h

En plus d'offrir diverses autres options, la page de recherche avancée de Google intégre certains des opérateurs de
recherche présentés dans la section de Googleraide consacree a ceux-ci.
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2012-2013

http://bibliotheque.u-pec.fr/

B Recherche dans le catalogue et les
bases de données

B Ebooks

B Bibliographies

B Dictionnaires et encyclopédies
B Presse

B Sujets d'examen

B |iste des bases de données
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Le méme principe...

B Recherche simple : utiliser les
opérateur ou simplement écrire 3
mots clés au plus

B Recherche avanceée: déterminer
des mots cles par champs
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Autoformation a la
recherche d'information

Pour aller plus loin

M http://bibliotheque.u-pec.fr/se-
former/en-autoformation/

CERISE
(HnF . s ‘@b
Guide de recherche en bibliotheque
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B http://infotext.free.fr/joomla

TICE - M. PERES LEBLANC
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